
附件：
二级党组织领导班子“不忘初心、牢记使命”专题民主生活会任务清单

	序号
	工作环节
	任务安排
	完成时限

	1
	研究制定方案
	制定民主生活会实施方案；
确定会议时间后在会前10天向主题教育领导小组办公室报送方案。
	2019年12月10日前

	2
	组织学习研讨
	以中心组学习暨专题研讨会形式组织集中学习研讨。
	2019年12月15日前

	3
	广泛征求意见
	在前期调研、座谈会等基础上梳理汇总意见建议
	2019年12月15日前

	4
	找准找实突出问题
	围绕理论学习有收获、思想政治受洗礼、干事创业敢担当、为民服务解难题、清正廉洁作表率查找自身存在的差距和不足。
	2019年12月15日前

	5
	开展谈心谈话
（四必谈）
	1 要负责同志与班子成员必谈；
2 班子成员相互之间必谈；
3 班子成员与分管单位主要负责同志必谈；
4 本人组织关系所在支部党员代表必谈。
	2019年12月18日前

	6
	撰写班子和个人检视剖析材料
	1 党委书记主持起草领导班子检视剖析材料
	2019年12月18日前

	
	
	2 班子成员撰写个人检视剖析；
	2019年12月18日前

	
	
	3 党委书记对班子成员材料审阅把关。
	2019年12月18日前

	7
	召开民主生活会
	1 主题教育领导小组办公室联系落实会议时间、督导组督导事宜；
4 会上严肃开展批评与自我批评
	2019年12月31日前

	8
	整改落实
	结合开展批评与自我批评情况，针对查找出来的问题，制定整改措施，提出整改时限，列出整改清单，制定整改方案。（含班子及个人）
	会后3天内提交

	9
	会议材料整理及上报
	党委文件报送民主生活会专项报告，附：领导班子和个人检视剖析材料，征求到的对领导班子及班子成员意见建议，领导班子和班子成员整改方案，党委书记主持讲话，班子成员开展相互批评原始记录等材料
	会后15天内

	10
	督促指导
	校领导参加并指导分管单位、联系学院党组织民主生活会；
	2019年12月中上旬

	
	
	学校主题教育督导组全程参与所指导单位的专题民主生活会，加强督促指导
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